Max-Planck-Gymnasium

Geschdftsverteilungsplan im Schuljahr 2025/2026

Stellv. Schulleitung: Herr Feldhaus

Aufgaben in den Mitwirkungsgremien der Schule:

Schulkonferenz Vorsitz: Frau Scharf, Herr Feldhaus
Vertretung der Lehrkrafte: Frau Ebbemann, Herr Overhaus, Frau Brormann,
Frau Kanzler, Herr Hinkel, Frau Ruhl
Stellvertretung: Herr Dr. Timmerhaus, Herr Plischka, Herr Cam, Frau Lenz,
Herr Kanzler, Frau Finke
Fachkonferenzen Vorsitz Stellvertretung
Biologie Frau Lenz Frau Toussaint
Chemie Herr Plischka Herr Kanzler
Deutsch Frau Ruhl Frau Brormann
Englisch Frau Sondermann Frau Vallino-Vinn
Erdkunde Herr Baakes Frau Heider
ev. Religionslehre Frau Vallino-Vinn Frau Pattberg
Franzdsisch Frau Spiegeler Frau Prilop
Geschichte Frau Paetzel Frau Mohr
Informatik Herr Hendler Herr Stein
Italienisch Frau Scharf Frau Simpelmann
isl. Religionslehre Frau Semercioglu
kath. Religionslehre Herr Heiland Frau Heising
Kunst Frau Schwarz Frau Platzkdster
Latein Frau Ozen Frau Ebbemann
Mathematik Herr Merge Frau Stein
Musik Herr Leven Frau Lieske-Reffgen
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Padagogik Frau Gellings Herr Wickermann
Philosophie Frau Vogt Frau Finke
Physik Herr Cam Herr Michaelis
Psychologie Frau Gartner Frau Heitkamp
Sozialwissenschaften Frau Latzke Herr Stein

Sport Herr Hinkel Herr Withake
Teilkonferenz flr Ordnungs- Vorsitz: Frau Scharf, Herr Feldhaus

mafnahmen Lehrervertretung: Frau Eggers, Herr Plischka, Herr Kanzler

| SV - Verbindungslehrer/ innen

\ Herr Hinkel / Frau Sondermann

Ansprechpartnerinnen fur
Gleichstellungsfragen

Frau Finke / Frau Vogt

Aufgaben im Bereich der Koordination padagogischer und organisatorischer MaRnahmen:

Koordination der Erprobungsstufe

Frau Heitkamp

Mitarbeit bei der Koordination der
Erprobungsstufe

Frau Simpelmann

Klasse | Klassenleitung / -team Stellvertretung

5a Frau Ruhnke / Herr Plischka
Herr Moller

5b Frau Finke / Herr Leven

5¢c Frau Eggers / Frau Vogt

5d Frau Mohr / Herr Merge

6a Frau Gellings /
Frau Vallino-Vinn

6b Frau Ebbemann /

Herr Michaelis
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6¢C Frau Ruhl / Herr Cam

6d Frau Ahrens / Frau Holz
Koordination der Mittelstufe Herr Overhaus 7a_ | Frau Ozen/Frau Lenz
Mitarbeit bei der Koordination der Frau Kanzler 7b Frau Stmpelmann /
Mittelstufe Herr Hef‘d'er

7c Frau Heider / Herr Claul}

7d Frau Heitkamp /

Herr Hinkel

8a Herr Lubberdink

8b Frau Brormann

8c Herr Plischka Herr Richter

8d Herr Lower Frau Reuter

9a Herr Overhaus Frau Kanzler

9b Herr Dr. Penzel Frau Spiegeler

9c Frau Hesselink

ad Frau Gartner

10a | Herr Westerhaus

10b | Frau Sondermann

10c | Frau Paetzel

10d Herr Wickermann Herr Heiland
Koordination der Oberstufe Frau Pittmann Jahrgangsstufe Jahrgangsstufenleitung
Mitarbeit bei der Koordination der Frau Gellings EF Herr Baakes / Herr Czarnuch
Oberstufe Q1 Frau Latzke / Herr Stein

Q2 -—-
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| Berufsorientierungsmafnahmen / Betriebspraktikum / KAoA | Herr Hinkel / Herr Alt / Frau Holz
MINT-Bereich Frau Toussaint / Herr Dr. Stoppel / Frau Ahrens / Frau
Holz
\ Betreuung der Austauschschuler.innen \ Frau Vallino-Vinn
Mitarbeit bei Koordination zur Qualitatssteigerung des Unterrichts Herr Lower

und der schulischen Arbeit

| Ubermittagsbetreuung und AG- Bereich | Frau Lenz

| Schiiler:innenaustausch Newcastle | Frau Sondermann / Herr Leven / Frau Vallino-Vinn
| Schiiler:iinnenaustausch mit Italien | Frau Scharf / Frau Siimpelmann

| Schiiler:innenaustausch mit Olsztyn (Polen) | Frau Ozen / Frau Vogt / Herr Alt

| Schiileriinnenaustausch mit Hilversum (Niederlande) | Frau Latzke

| Ausbildungsbeauftragung (Referendariat / Praxissemester) | Frau Pattberg / Herr Plischka

| Betreuung der Praktikantinnen und Praktikanten | Frau Rihl
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| Fortbildungsbeauftragte

| Frau Ortiz Perez / Frau Heider

Besondere Aufgaben im pddagogischen Bereich:

Systemische Beratung

Frau Brormann / Frau Ebbemann / Frau Westerhaus /
Frau Gellings

| Lernberatung

| Frau Westerhaus

Ausbildung und Betreuung der Schiler:innenmoderation /
Streitschlichtung

Herr Rosic

| Ausbildung und Betreuung der Medienscouts

| Herr Rosic / Herr Westerhaus

Pravention: Gewalt, Alkohol, Drogen, Gesundheit

Frau Ebbemann / Frau Heising / Herr Claul’ / Frau
Heider

| Konzentrations-Screening und -Training

\ Frau Heising

| Methodencurriculum

\ Herr Czarnuch / Herr Leven

| Betreuung der Schulbiicherei

| Herr Osterholt / Frau Semercioglu

| Stipendiatenvorschlage

| Jahrgangsstufenleitung Q2

| Leseprojekt ,Antolin*

| Frau Ebbemann

| Individuelle Férderung

| Frau Hesselink
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| Medienkonzept | Herr Westerhaus
| Soziales Lernen / Sozialcurriculum | Frau Brormann
digitale Ethik Frau Vogt / Herr Stein / Herr Westerhaus / Frau

Spiegeler / Frau Heising

| Verkehrs- und Mobilitétserziehung | Herr Leven

Aufgaben im Bereich der Verwaltung und Organisation:

[REmplan: Festicgung denKiassentaumenvobiliar N Frau Heitkamp / Frau Vallino-Vinn

IVerreiingsplan/WochensiatisikUnierrichisausial ] Herr Merge / Herr Baakes

PAGSichiSpER ] Herr Westerhaus

[BSrSitsehafspiaR I Herr Merge

[Srminplan @l N Frau Scharf / Herr Feldhaus

[SchulbHeReRESmmitte ] Herr Osterholt / Frau Semercioglu
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[Padagoaisches INeZVVerwaliungsnezn ] Herr Withake
[ZETGRiSaRiCK | Frau Vallino-Vinn
 Organisation der Eltesprechtage | Frau Vogt
[ARSprechpartierinSchlicBiacher S Herr ClauR

Aufgaben im AG- Bereich:

| AG zur Vorbereitung auf den TOEFL Test

| Herr Lower

| AG DELF Priifung / DELF intégré

| Frau Spiegeler / Frau Prilop

| Schulsanitatsdienst

| Herr Liibberdink

Sporthelfer:innen

Herr Westerhaus / Herr Lower / Frau Kanzler /
Herr Hinkel

Weitere Aufgaben:

[BSiFuiRgdeRWeteSEioRI Herr Kanzler
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[Administration derSchulplatiormisenva ] Herr Hendler / Herr Stein

[Digitalisieringsheaufirager I Herr Stein

[BmojekitKiimaschuizimachtSchulct ] Herr Baakes / Frau Ahrens

Frau Platzkoster / Frau Sondermann / Herr Fischer /
Frau Schwarz

[ProekiBARG DU Frau Finke / Frau Schiirmann

[BSielingdesiBicnensiocks I Frau Ebbemann / Frau Lenz / Frau Holz / Frau Mohr

[BiojekinSchuledeRZukunt N Herr Baakes / Herr Fischer / Herr Rosic / Frau Ahrens

[SChWSTPURKEEUropaschule I Frau Latzke / Frau Sondermann / Herr Liibberdink

IS Frau Latzke

[BEGabngs /Beqabienforderung I Frau Latzke

Holz

[FGraeRrorderProjekt ] Frau Stein
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Aufgaben im Bereich der Sicherheit der Schule:

[Sicherheitsbeauftragte ™ Herr Liibberdink / Frau Holz / Frau Stmpelmann

[Strahlenschutzbeauftragte ™ Herr Cam / Herr Michaelis

[ Sicherheitsbeauftragter im Sportbereich ] Herr Liibberdink

[Beauftragte fiir Gefahrstoffe "] Frau Pattmann

Frau Scharf / Herr Feldhaus / Herr Heiland / Frau Brormann / Frau
Westerhaus / Frau Ebbemann / Herr Rosic / Frau Heising / Herr
Ldbberdink / Frau Heitkamp / Herr Overhaus / Frau Pittmann

[Beauftragter fiir Erste Hilfe " Herr Liibberdink

Frau Ahrens / Herr Hendler / Herr Michaelis / Frau Rosocha / Herr
Heiland

Frau Ebbemann / Herr Claufy / Herr Overhaus / Frau Schurmann /
Frau Ozen / Frau Vogt / Frau Ortiz Perez/ Frau Brormann / Frau
Lenz / Frau Holz / Frau Westerhaus / Frau Ruahl / Frau Scharf /
Frau Heising / Herr Feldhaus
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Aufgaben im Bereich der Datensicherheit:

| Datenschutzbeauftragte | Frau Scharf
Kontakt zu aufRerschulischen Partnern (Kooperationen):
| Evangelischer Kirchenkreis | Frau Lenz

Geologischer Dienst Krefeld und Fakultat far
Geowissenschaften der Ruhr-Universitat Bochum

Frau Ortiz Perez / Herr Plischka / Frau Toussaint

| Deutsches Rotes Kreuz Gelsenkirchen

| Herr Liibberdink

| Agentur fur Arbeit Gelsenkirchen

| Herr Hinkel / Herr Alt

| Unternehmen Ernst & Young

| Herr Dr. Stoppel

| Elena BleR Stiftung

| Frau Scharf / Herr Feldhaus

| Peter-Schorr-Stiftung

| Frau Scharf / Herr Feldhaus

| Schule am Tetraeder

| Herr Overhaus

| Altenheim Belia

| Frau Ebbemann

| SSV Buer

| Herr Fischer

| Polizei GE

| Frau Ebbemann, Frau Heising
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Aufgaben im Bereich der Offentlichkeitsarbeit:

Mitarbeit im Bereich der schulischen Presse- und

Offentlichkeitsarbeit, social media (Facebook, Instagram)

Herr Wickermann

Betreuung der Homepage
- inhaltliche Pflege der Homepage
- Ansprechpartner flr technische Probleme

Herr Heiland

| Kontakte zur Presse

| Herr Wickermann

Fotografische Dokumentation schulischer
Veranstaltungen

Herr Wickermann

Aufgaben im Bereich der Schulentwicklung:

und padagogischen Entwicklung der Schule

Schulentwicklungsgruppe / Mitarbeit bei der inhaltlichen

Sprecher: Herr Léwer
Herr Feldhaus / Herr Stein / Frau Latzke / Herr Czarnuch / Frau
Vogt / Herr Westerhaus / Frau Vallino-Vinn

Aufgaben bei der Organisation besonderer Veranstaltungen im Schulleben:
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Schneesportfahrt

Herr Overhaus / Herr Hinkel / Frau Kanzler / Herr Westerhaus /
Herr Withake

| Musikveranstaltungen

| Herr Czarnuch / Herr Leven / Frau Lieske-Reffgen

Schulische Vereine:

Kontakt zum Foérderverein Frau Scharf / Herr Feldhaus / Herr Fischer
Kontakt zum Ehemaligenverein Frau Scharf / Herr Feldhaus / Herr Fischer
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